[bookmark: _GoBack]UMOWA ZLECENIE
zawarta w dniu ______________ w _____________________ pomiędzy:
Zleceniodawcą:
Nazwa firmy/Imię i nazwisko: ____________________________
Adres: ___________________________________
NIP/PESEL: _____________________________________
Reprezentowanym przez: __________________________________
(zwanym dalej "Zleceniodawcą"),
a
Zleceniobiorcą:
Imię i nazwisko: _________________________
Adres zamieszkania: ________________________
PESEL: __________________________________
(zwanym dalej "Zleceniobiorcą").
§ 1. Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności: _____________________________________________________________ (określić szczegółowy zakres zlecenia).
2. Zlecenie będzie wykonywane w terminie od dnia _______________ do dnia _______________ (lub na czas nieokreślony).
§ 2. Miejsce wykonywania zlecenia
1. Zleceniobiorca będzie wykonywać zlecenie w miejscu: ____________________________________________________________ (lub wskazać, że zlecenie może być wykonywane zdalnie).
§ 3. Wynagrodzenie
1. Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokości _______________ zł brutto za wykonanie zlecenia.
2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone:
a) jednorazowo po wykonaniu zlecenia,
b) na podstawie harmonogramu płatności: ___________________________________________________ (niepotrzebne skreślić),
na konto bankowe numer: _________________________, w terminie ______ dni od zakończenia zlecenia.
§ 4. Obowiązki Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania zlecenia zgodnie z zasadami staranności zawodowej oraz wskazówkami Zleceniodawcy.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się informować Zleceniodawcę o postępach w realizacji zlecenia oraz niezwłocznie powiadomić o wszelkich przeszkodach w jego wykonaniu.
§ 5. Prawa i obowiązki Zleceniodawcy
1. Zleceniodawca zobowiązuje się dostarczyć Zleceniobiorcy wszelkie niezbędne materiały i informacje potrzebne do realizacji zlecenia.
2. Zleceniodawca ma prawo kontrolować postęp wykonywania zlecenia i przekazywać dodatkowe instrukcje w ramach zakresu zlecenia.
§ 6. Odpowiedzialność
1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zlecenia wynikające z jego winy.
2. W przypadku szkody wyrządzonej Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do jej naprawienia zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 7. Rozwiązanie umowy
1. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem okresu wypowiedzenia wynoszącego ______ dni.
2. Umowa może zostać rozwiązana w trybie natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia postanowień umowy przez którąkolwiek ze stron.
§ 8. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
Zleceniodawca:

(podpis)
Zleceniobiorca:

(podpis)
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